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Checklista till redaktör

Denna checklista hjälper dig att komma ihåg hur du fyller i inmatningsformuläret så att resultatet
blir standardiserat
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Vi gör det enkelt att förstå utan att förenkla

Step 1 — Checklista till redaktör

 

Rubrik: Stor första bokstav, ingen punkt. Kort

Bildinformation: Text

Fotoinformation (meta data): Fotograf, Årtal, Bildrättigheter, Bildnummer

Kategori :Kategori följer den fysiska struktur som kommer från hängmapparna där bilderna ligger i
Arlövs bibliotek. Samma struktur återfinns i den filstruktur där bilderna ligger på Kommunens
intranät.



Etikett (sökord. nyckelord) nyckelord skrivs med små bokstäver och kan användas för att märka
upp vad som visas på bilden.
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